Tutoriel Open Office Impress

Créer un diaporama
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1. Introduction

Ce manuel va vous faire découvrir  OOo Impress et vous apprendre a bien débuter avec le
module de présentation de la suite bureautique OpenOffice.org.

Pour des raisons de lisibilité, j'emploie indifféremment le sigle OOo en lieu et place de
la terminologie OpenOffice.org.

Une présentation est un fichier destiné a &tre visionné directement sur un écran
d'ordinateur ou projeté via un vidéo-projecteur. Cela devient de plus en plus rare mais, elle
peut aussi &tre imprimée sur des transparents ou sur papier. On dit généralement qu‘une
présentation sur ordinateur est une PréAO ou diaporama.

Un diaporama est composé de pages que |'on nomme par abus de langage : diapositive.
Chaque diapositive contient des objets. Ces objets sont des éléments de texte, de dessin ou
des images.

On peut ajouter pour chaque objet des effets d'animations et pour chaque diapositive,
des effets de transitions . C'est |'interactivité entre les objets et les diapositives qui fait tout
I'intérét du diaporama.

2. Création d'une présentation

Etape 1 Par défaut, que vous passiez par Fichier / Nouveau / Présentation ou par
I'Assistant, vous fomberez toujours sur ce dernier.

Assistant Présentation [ i EI

;}'

Tvpe =
¥ Présentation vierge

& partir d'un modéle

# QUi Une présentation existante

IV fpercu
I Heplus afficher cet assiskank

Aide i annuler | =2 Precsdent I Crégr

Si vous cliquez sur « créer », vous allez débuter une présentation vierge que vous paramétrer
a votre guise au fur et a mesure de |'élaboration de votre diaporama.

Si vous cliquez sur « suivant », vous allez pouvoir commencer d paramétrer votre diaporama.

-2-



A |'Etape 2, I'assistant vous demande d'indiquer le style de page (plusieurs fond vous sont
proposés), ainsi que le média de sortie qui sera utilisé pour votre présentation. Une zone
d'apergu vous permet de visualiser ce que vous choisissez.

Assistant Présentation i }il

Style de page

I.C'.rrif_ar_n_a-.p!ans de p_résental_:iu.jn _ﬂ i
= Criginal = &
Bleu matine
C'est beau une ville la nuit |
Mer de glace LI
Medf&.d’esﬂ?tm
€ Driginal % Ecran
1 Papier
hide | amnder | <<précédent Créer I

Une fois vos choix effectués, cliquez sur le bouton « Suivant >,

Transition entre les dispos

:_E_flfat : I":'g'_-l'I'-l"' effet ;’I
Mikesse 'Mavenne :I
Type de pi'%eri'tai:icrn
& standard
" Automatigus
Duréa-d;afﬂcﬁagé- i!jn;nn; 10 :I
Dutéedefapause oo 1o :} ¥ aperc

7 ifficher fe lago.
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Ala derniere étapede |'assistant, vous devez définir quel sera I'effet de transition par
défaut entre les diapositives de votre diaporama ainsi que la vitesse de cet effeft.

Vous pouvez également spécifier le mode d'enchdinement des diapositives :

. Mode standard : |'enchdinement se fait manuellement par clic de souris ou au
clavier. C'est le type conseillé si le diaporama est commenté ou fait I'objet d'un jeu de
question/réponse.

. Mode automatique : on précise la durée de |'animation sur la page ainsi que la
pause entre cette page et la suivante. Tout le diaporama se déroulera ensuite de fagon
automatique sans intervention humaine.

Cliquez maintenant sur le bouton « Créer » pour générer votre présentation a |'écran.
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3. L emodulede présentation

OOo Impress ressemble désormais beaucoup a son grand voisin. Outre les barres d'outils
en haut et en bas, la zone de travail est composée de la diapositive courante et de deux
volets (diapos et tdches).
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Le volet diapo permet de visualiser |'ensemble des diapositives du diaporama dans un
affichage du type « chemin de fer ». Il permet de réorganiser les diapositives (insertion,
déplacement ou suppression).

Le volet des tdches va nous permettre de paramétrer le style d'une diapositive, sa
transition et les effets sur les objets qui la composent.



4. Ladiapositive

La diapositive est |'élément principal du diaporama. Il y a au minimum une diapositive et
pas de limite pour le maximum si ce n'est la capacité mémoire de votre ordinateur.

Avant de commencer, nous allons définir un arriére-plan de présentation.
Un arriere-plan est un fond qui va se répéter automatiquement sur toutes les diapositives.

Vous pouvez utiliser un modéle déja prét ou créer votre propre arriére plan.

Pour créer votre propre arriére-plan, il vous suffit de sélectionner le menu Format / Page.

Paramétrage de la page 8 j il

Page Arvigre-plan I

Remplissage Pas de progression
IDégradé _ll ¥ autamatiqus I 3:
I Céorade S ;I

] Linéaire bleu/blanc
B R adial vertinoic

[ Rectangulaire rouge/blanc
[ Carré jaune/blanc
B Linéaire violetjvert
I Lincaire jaunemarron
[ Rradial rougefjauns
[ Ellipsoide gris bleu/bleu clair
B4 axial rouge dair/blanc

-

I, I Aniniler Aide Retahlir

Choisissez le type de remplissage et cliquez sur « OK ».

Paramétres de page _ H il

i
\ ? ) Paramétrés d'arriere-plan pour toutes les pages #

Mo |

Répondez « Oui » afin d'avoir cet arriere-plan pour |'ensemble du diaporama.
Répondez « Non » si vous désirez attribuer un arriére-plan différent pour chaque diapositive.

L'arriére-plan permet d'égayer la présentation et d'améliorer sa lisibilité. Attention au
choix des couleurs, en effet, selon les conditions d'éclairage de la salle ot sera
présenté le diaporama, il vous faudra peut-&tre modifier a la derniere minute I'arriére-plan.
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42 Missenpage-

La mise en page d'une diapositive permet de mettre en place les différents objets :

textes, images, graphiques ou tableaux.

Dans le cas d'une page vierge, il vous faudra utiliser la barre d'outils de dessin pour insérer

vous-méme vos objets.

Bl omeT|¢ %0 O B0 k| K2 BREIG KL%

! ! , L
1 2 1 35

4 6
1 Formes géométriques (avec possibilité d'écriture de textes)
2 Zone de Texte (simple)
3 Ecriture spéciale
4 Insérer une Image
5 Galerie d'arriére-plan, de boutons, de sons
6 Rotation de l'objet sélectionné
7 Alignement de l'objet sélectionné (gauche, haut, ...)
8 Disposition de l'objet sélectionné (devant, derriere, ...)
43 L 'animation -

Une fois les objets placés sur la diapositive, on passe a leur animation. C'est |'aspect le plus

agréable de la fabrication d'un diaporama. C'est aussi le plus difficile a réaliser.

Pour affecter une animation a un objet, la démarche est simple.

Sélectionnez d'abord l'objet a traiter

Dans le volet des tdches, placez-vous sur la rubrique « Animation personnalisée ».

Cliquez sur le bouton « Ajouter ».
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Une boite de dialogue appardit afin de choisir le type
d'animation a appliquer sur I'objet.

Vous avez a votre disposition quatre catégories
comportant chacune plusieurs dizaines d'effet regroupés en
rubrique :

Entrée : ce sont des effets permettant de faire entrer
I'objet sur la diapositive. L'objet n'est pas visible au départ et
appardit avec |'animation sélectionnée.

Accentuation ce sont des effets permettant
d'accentuer la visibilité d'un objet sur la diapositive. L'objet
est visible au départ et a la fin de |'animation.

*  Quitter : ce sont des effets permettant de faire sortir
I'objet de la diapositive. L'objet est visible au départ et
dispardit avec |'animation sélectionnée.

*  Trajectoires ce sont des effets permettant de
déplacer I'objet suivant une trajectoire choisie. L'objet est
visible au départ et a la fin de |'animation.

Pour tous ces effets, vous avez la possibilité de régler la vitesse de
I'animation. De lent a tres rapide, d vous de choisir la rapidité suivant

I'effet sélectionné.

Laissez la case « Apergu automatique » cochée afin de visualiser
immédiatement ce que fait I'animation que vous avez sélectionnée.

Refaites |'opération pour les autres objets de votre diapositive

Une fois votre effet choisi, le volet des taches vous affiche chaque

objet dans une liste.

Enfin, vous pouvez modifier |'ordre d'animation des objets en

utilisant les fleches de déplacement du volet de taches.

Fr 96 Texte (ttre) "Au thé...
Ay &4 Bitmap lié 'Phota’ 1

“# Texte deplan 1: Le ...

“4r Le plan d'accés
f: % Le programme du..,
Ly b Les tarifs et les ...
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Changer 'ordre il Ll

Animation personnalisee:
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Vikesse

Miadere
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Compresser
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Zoom

Special
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Si I'animation s'applique aux objets d'une diapositive, la TGS s
transition ne s'applique qu'd la diapositive elle-méme. Pbrimetion felsunticl et

= Transition

Une transition est |'état d'affichage entre deux diapositives. Appliquer aux diapos sélectio...

Ealavage en haut

Ealawvage & droite

Ealavage & gauche

Ealavage en bas

F.oue dans le sens des aiguilles d
R.oue dans le sens des aiguilles d
R.oue dans e sens des aiguilles d
F.oue dans le sens des aiguilles d
F.oue dans le sens des aiguilles d
Découvrit wers le bas
Décauyric vers la gauche
Découvrit wers la droite
Découvrit wers le haut

Pour sélectionner une transition, placez-vous sur le volet
des tdches d la rubrique « Transition ».

Tout comme les animations, vous avez & votre
disposition, beaucoup de type de fransition.

Vous pouvez paramétrer la vitesse de la transition et
également jouer un son.

En bas de la liste, vous avez un bouton « Appliquer a
toutes les diapos» afin d'avoir le méme effet de Modifier la transition

Aucune transition -
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5. Lediaporama

Il est temps de tester votre diaporama.
Pour exécuter celui-ci vous pouvez utiliser le bouton «  Diaporama » en haut a droite de la
barre d'outils, passer par le menu ou appuyer sur la touche F5.
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